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ขั้นตอนการรายงานชั่วโมง CPE ของวุฒิบัตร CPIAT ในระบบ IIAT Self Service 

1. เข้าระบบ IIAT Self Service 

กรณีที่ยังไม่ได้สมคัรสามารถท่านสามารถสมัครใช้งานระบบ Self Service  

ได้ที่ลิ้งนี้ https://iiat.infoproschool.com/login 

 

2. เข้าเมนู “การยื่น CPE ในประเทศ” 

• หากท่านไมส่ามารถกด “การยื่น CPE ในประเทศ” ได้ แสดงว่าระบบ IIAT Self Service นั้นมองว่าบัญชีของท่าน

เป็นบุคคลทั่วไป จึงไมส่ามารถยื่นช่ัวโมงเพื่อรายงานได้ ให้ท่านตรวจสอบสถานะสมาชิกของท่าน หากท่านขาดอายุ

สมาชิกจริง ให้ท าการต่ออายุสมาชิกได้ที่เมนู “สมัครสมาชิก/ ต่ออายุสมาชิก” หรือตดิต่อสอบถามเจ้าหน้าท่ีสมาคม 

ฝ่ายสมาชิกที่ member@theiiat.or.th หรือโทร 02-712-9124 ต่อ 104 

 

https://iiat.infoproschool.com/login
mailto:member@theiiat.or.th
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3. ระบบจะดึงข้อมลูสมาชิกมาให้ ให้ท่านท าการกรอกในส่วนข้อมูลทั่วไป  

• ประจ าปี – ใสร่อบปีท่ีท าการรายงาน (พ.ศ.) 

• วันท่ีเริ่มต้น และวันท่ีสิ้นสุด – ใส่วนัท่ีเริ่มต้นและสิ้นสดุของรอบปีท่ี

รายงาน คือ 1 มกราคม ถึง 31 ธันวาคมของรอบปีรายงานนั้นๆ 

4. ก าหนดข้อมูลที่จะแสดงในใบเสร็จรับเงิน และกด “ถัดไป” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. ท าการเลือกรายการที่ต้องการด าเนินการ โดยจะมีตัวเลือกดังนี้ 

a. CPIAT (รายงานช่ัวโมงตามรอบรายงานปกติ) 

b. ขอคืนสถานภาพวุฒิบัตร CPIAT (12เดือน) 

c. ขอคืนสถานภาพวุฒิบัตร CPIAT (24เดือน) 

5.1 ในกรณีที่รายงานช่ัวโมงตามรอบรายงานปกติ ให้เลือก a 
5.2 ในกรณีที่รายงานล่าช้า หรือขอคืนสภาพวุฒิบัตร หลังจากหมดเขตการ

รายงานประจ าปี แต่ยังไม่เกิน 12 เดือน ให้เลือก a และ b 
5.3 ในกรณีที่รายงานล่าช้า หรือขอคืนสภาพวุฒิบัตร หลังจากหมดเขตการ

รายงานประจ าปีเกิน 12 เดือนแตย่ังไม่เกิน 24 เดือน 
ให้เลือก a และ c 

5.4 ท่านสามารถแนบเอกสารประกอบการยื่นช่ัวโมงรายงานได้ ด้วยการ

กด “แนบเอกสารประกอบอ่ืนๆ” และเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ 

5.5 เมื่อด าเนินการเสร็จสิ้น ให้กด “ถัดไป” 
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6. กรอกรายละเอียดข้อมลูของหลกัสูตร /กิจกรรมที่ได้เข้าร่วม และใส่

จ านวนช่ัวโมงท่ีได้มาจากหลักสูตร /กิจกรรมนั้นๆ จนครบจ านวนช่ัวโมง

ตามข้อก าหนด และกด “ถัดไป” 

• สามารถกด “เพิ่มข้อมลู” เพื่อเพ่ิมชุดข้อมูลของหลักสตูร /

กิจกรรมได ้

• ช่ัวโมงจากองค์กรอื่นที่ไม่ใช่ สตท. สามารถน ามาใช้รายงานได้

รวมกันม่เกิน 10 ช่ัวโมง และช่ัวโมงที่เหลือจะต้องเป็นช่ัวโมงจาก

ทาง สตท. 

• หากมีช่ัวโมงสะสมมากกว่า 30 ช่ัวโมง ให้กรอกช่ัวโมงจนครบ 30 

ช่ัวโมง (15 ช่ัวโมงส าหรับผู้ที่ไมไ่ดป้ฏิบัติงาน) 

 

 

 

 

7. เลือกสถานภาพของท่าน และกด “ถัดไป” 

 

 

 

 

 

 

 

สถานภาพ 
จ านวนชั่วโมงที่ต้องรายงาน 

ยังปฏิบัติงานในวิชาชีพตรวจสอบภายใน 30 

ไม่ได้ปฏิบัติงานในวิชาชีพตรวจสอบภายใน 15 

แจ้งต่อสถานภาพ และยังปฏิบัติงานฯ 30 

แจ้งต่อสถานภาพ และไม่ได้ปฏิบัติงานฯ 15 

เกษียณอายุ - 
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8. สรุปจ านวนช่ัวโมงท้ังหมดที่เก็บมาได้ เช่น ไดจ้ากการอบรม 20 

ช่ัวโมง และได้จากงานบรรยาย 20 ช่ัวโมง เป็นต้น (ขั้นตอนนี้สามารถ

กดข้ามได้) และกด “ถัดไป” (สามารถกดข้ามได้) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. เลือกที่อยู่ส าหรับจัดส่งเอกสาร และกด “ถัดไป” (สามารถกด

ข้ามได้) 
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10. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล เรียบร้อยแล้วจึงกดรับรองความ

ถูกต้องของข้อมูล และกด “ถัดไป” 

• กรณีที่กด “ถัดไป” แล้วและระบบติดที่หน้า “ก าลังด าเนินการ 

กรุณาอย่าออกจากหน้านี้” อยู่เปน็เวลานานมากกว่า 5 นาที 

สามารถแก้ไขไดโ้ดยวิธีการดังนี ้

1) ให้กดออกจากหน้านี้ และกลับเข้ามาที่หน้าหลักของระบบ 

IIAT Self Service อีกครั้ง 

2) กด “ออกจากระบบ” ที่มุมซ้ายล่างของหน้าจอ (ในกรณีที่

ใช้งานผ่านโทรศัพท์มือถือ ให้กด Account ที่ด้านล่าง

หน้าจอ แล้วเลือก “ออกจากระบบ”) 

3) ใส่อีเมลและรหัสผ่าน เพื่อเข้าสูร่ะบบ IIAT Self Service 

อีกครั้ง 

4) ให้ผู้รายงานด าเนินการตามขั้นตอน 2-10 ใหม่ 

 

 

 11. ตรวจสอบยอดเงินท่ีต้องช าระ และกด “ถัดไป” 

• กรณีที่ต้องการใบเสนอราคา /ใบแจ้งหน้ี สามารถดาวน์โหลด

ได้ในหน้าน้ี รายละเอียดต่างใบเสนอราคา /ใบแจ้งหน้ีจะไม่

สามารถแก้ไขได้ หากต้องการแก้ไข กรุณาด าเนินการขั้นตอนที่ 

2 – 10 ใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 



          สมาคมผูต้รวจสอบภายในแห่งประเทศไทย                           รายงานชัว่โมง CPE ของวฒุบิตัร CPIAT 

12. เลือกวิธีการช าระเงินแล้วกด “ยืนยันการสมัคร” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. สแกน QR Code เพื่อท าการช าระเงิน 

• ในกรณีที่ไม่สามารถสแกนช าระได ้ท่านสามารถโอน

เงินเข้า บัญชีดังต่อไปนี้ด้วย Mobile Banking หรือ

ผ่านเค้าท์เตอร์ที่ธนาคาร 

1) บัญชีออมทรัพย์ “สมาคมผูต้รวจสอบภายใน

แห่งประเทศไทย” 

ธนาคารครุงศรีอยุธยา สาขาซอยทองหล่อ 

เลขท่ีบัญชี 255-1-15539-5 
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14. น าหลักฐานการช าระเงินแนบใส่ในระบบ โดยเลือก 

“ถ่ายรูป” หรือ “เลือกจากไฟล์” 

• กรณีที่ออกจากหน้านีไ้ปแล้ว และต้องการกลับเข้ามา

เพื่อแนบหลักฐาน ให้เข้าไปที่หน้าหลักของ IIAT Self 

Service (รูปแนบขั้นตอนท่ี 1) และเลือกเมนู “สถานะ

รายการ” และเลือกรายการที่ยังท าค้างอยู่ โดยระบบ

จะแสดงสถานะของรายการที่ยังไม่ได้แนบหลักฐานการ

ช าระเงินว่า “โปรดช าระเงิน” 

1) เมื่อเลือกรายการได้แล้ว ให้ด าเนินการตั้งแต่ขั้นตอนที่ 

11 ใหม่อีกครั้ง โดยไมต่้องช าระเงินใหม่ 

15. เมื่อถ่ายรูป หรือเลือกหลักฐานท่ีจะท าการแนบส าเร็จ ให้

กด “แนบสลิปการช าระเงิน” 

 

 

 

16. กด “เสร็จสิ้น” และจบขั้นตอนการรายงานช่ัวโมง CPE 

วุฒิบัตร CPIAT ในระบบ IIAT Self Service 

 

เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับข้อมลูและตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

เจ้าหน้าที่จะส่งอีเมลแจ้งผลการรายงานให้ท่านทราบต่อไป

ครับ 

 

 

 

 

 

 

 


